
湖北文理学院研究生处

研字〔2023〕29号

湖北文理学院 2024 年硕士研究生招生宣传
工作实施方案

各研究生培养学院：

为建立科学有效的研究生招生宣传工作机制，进一步扩大

学校知名度和影响力，不断提高研究生生源质量，保障年度研

究生招生任务顺利完成，特制订本方案。

一、指导思想

坚持“高度重视，精准施策，创新形式，多措并举”的原

则，以扩大学校社会声誉和提高生源质量为工作目标，牢固树

立“以考生为本，为考生服务”的工作意识，充分动员全校师

生的主动性，进一步挖掘社会资源，建设好一批优质、稳定的

研究生优质生源基地，拓宽宣传形式与载体，采取多渠道、多

角度、多层面的宣传方式，积极营造良好的舆论氛围，健全完

善我校研招宣传工作长效机制。



二、组织机构

1.学校研究生招生工作领导小组是招生宣传工作的领导与

决策机构，负责指导制定与审定招生宣传工作实施方案。领导

小组下设办公室（下称“研招办”），设在研究生处，负责统

筹组织和落实开展各项研招宣传工作。

2.各研究生招生学院应成立由院主要负责人任组长的院级

招生工作小组，组员可由院班子成员、研工办主任、辅导员、

研究生导师或其他有招生工作经验的教师等组成。

三、主要招生宣传措施

（一）学校概况与招生政策（责任部门：研究生处）

学校概况：历史沿革、办学层次、规模、专业设置、师资

力量、办学特色等。

招生政策：学校、学院的招生政策及形势，历年报考录取

情况、招生条件、培养方式、研究生奖助体系等。

其他内容：研究生在校期间学科竞赛、学术活动，研究生

获得的社会荣誉、成果获奖，国内外学术交流等。

（二）学位点与专业方向介绍（责任部门：各招生学院）

学位点介绍：学院概况、师资力量、硬件设施、科研成果

等。

专业方向：招生学科（专业）与优势、所设专业的研究方

向、主干课程、培养目标等。

（三）招生专业目录（责任部门：研究生处、各招生学

院）

根据《2023 年硕士研究生招生专业目录》，结合招生学院

实际，进一步完善与修订，完成《2024 年硕士研究生招生专业

目录》的编制（格式与要求参考附件 1）。



（四）参考书目（责任部门：各招生学院）

根据《2023 年硕士研究生招生初试、复试科目参考书

目》，结合本年度实际，对书目名称（版本）、编者、出版

社、出版年份等信息进行核准，完成《2024 年硕士研究生招生

初试、复试科目参考书目》的编制。

（五）自命题科目考试大纲（责任部门：各招生学院）

按照考试性质、考试要求、考试内容、考试题型与分

值、考试形式、参考教材等版块，完成《2024 年硕士研究生招

生自命题科目考试大纲》的编写。

（六）各招生学院联系方式（责任部门：各招生学院）

按照院系所代码、招生学院名称、招生联系人姓名、联

系方式（电话、邮箱、QQ 咨询群号），完成各院联系方式的

excle 表格。

（七）硕导介绍（责任部门：各招生学院）

参考计算机工程学院模板

http://jsjxy.hbuas.edu.cn/info/1159/4692.htm 制作本院硕导介绍网

页，具体操作详见附件 2。

（八）学院特色宣传材料（责任部门：各招生学院）

各招生学院可结合学科、学院特色自主制作研招资料册、

PPT、宣传短视频。

以上（二）-（八）条由各招生学院提供相关材料（文

档、图片、表格、链接等），于 6 月 16 日前报研招办，由研

招办整理汇编成招生简章、报考指南等宣传材料。部分信息需

在我校“研究生招生管理系统”中填报，具体情况另行通知。

宣传内容可根据实际情况进行调整，包括但不限于上述内

容。



四、工作计划

责任部门 主要工作内容 时间安排

研究生处

编制 2024 年研招宣传工作实施方案 5月中下旬

组织开展 2024 年研招宣传工作培训会 6月中下旬

组织 2024 年招生简章及宣传材料预编制，发
放研招宣传物料

5月下旬-6 月下旬

整理更新研究生处官网 2024 年研招宣传信息
专栏

6 月下旬-7 月下旬

通过“微信朋友圈广告”、腾讯企点 QQ咨询
群、中国教育在线掌上考研、学校研究生处
官网官微等平台发布电子版宣传材料

7 月上旬-8 月下旬

组织各招生学院填报“研究生招生管理系
统”

8 月下旬-9 月上旬

进行 2024 年招生专业目录采集并制发正式版
招生简章

9 月中旬

组织开展网上报名阶段线上咨询答疑活动
9 月下旬

-
10 月下旬

各招生
学院

制定学院招生宣传工作方案、印制学院招生
宣传材料

5 月下旬-6 月中旬

更新学院网站招生专业及硕导相关信息 6月 30 日前

开展 2024 年研招各专业线上直播宣讲会（利
用企点 QQ和“湖文研究生”微信视频号直播
功能）

7 月上旬

举办校内宣传咨询活动（考研动员会、主题
班会、招生夏令营等）

6 月上旬-7 月中旬

制作线上宣传材料，并在学院主页或公众号
推送（毕业生所在学院收集在校生所获荣誉
奖项材料、优秀毕业生照片及事迹材料）

6 月中旬-7 月上旬

建立优质生源基地，结合中国教育在线提供
的线下咨询会路线、参加各地现场招生宣讲
咨询会

6 月上旬-9 月中旬

动员在校生回母校和生源地宣传 7 月上旬-8 月下旬

开展校内外招生宣传咨询活动
7 月下旬

-
10 月下旬



五、宣传任务

（一）参与招生宣传的教职工要主动了解学校各招生学

院、各专业类别的办学特色、课程设置及研究生培养方案等情

况，加强对学校教育内涵、管理制度的学习；充分利用熟识的

导师、校友、本校已录取或拟录取的对方学校学生等渠道发布

宣传公告，扩大宣传广度。

（二）参与招生宣传的学院师生须携带学校统一印制的宣

传资料（宣传资料由研招办提供）进校园发放，并收集报考信

息；解答考生提出的一般性问题，如学校历年研究生招生计

划、一志愿报考优势等。赴外校进行宣传活动，可先行拜访对

方学校研招办和相关院（系），争取对方对我校宣传工作的支

持。

（三）重点宣传学校的办学内涵、特色和亮点，各招生学

院的学科和专业特色、师资水平、硬件设施、科研平台（人才

培养状况以及毕业生就业情况）。

（四）充分发挥学校官方微信公众平台、视频号、微信朋

友圈等新媒体作用，通过关注微信、转发微博、分享链接等形

式，增强招生信息的传播速度，让考生及考生家长能够全方位

了解学校。

六、工作要求

（一）高度重视研招宣传工作。各单位要充分认识研究生

招生宣传工作的重要性，按照研招宣传工作实施方案积极参与

宣传活动；各招生咨询人员要强化服务意识，做好来人、来电

等的咨询工作；各招生学院采取切实可行的措施创造性地开展

招生宣传工作，努力建立相对稳定的优质生源基地，积极鼓励

考生一志愿报考，持续提升一志愿生源数量和生源质量。



（二）严格遵守招生宣传工作纪律。招生宣传必须严格遵

守国家和我省有关招生政策和招生纪律，要以我校研究生招生

简章、招生计划、实施方案和具体工作安排为依据；招生宣传

人员必须做到廉洁自律，秉公办事，自觉抵制不正之风的干

扰，不得以任何理由接受考生或家长的钱物及宴请、不得参与

开办考研培训性质的辅导机构、不准乱承诺和许愿；若因招生

宣传人员违规违纪造成不良影响的，将视情节追究其责任。

（三）健全招生宣传工作反馈机制。各招生学院要认真研

究分析招生形势和宣传策略，制定详细的学院研招宣传工作方

案（6 月 10 日前报送至研招办），对内积极做好本校生源动员

工作，对外确定重点生源高校，并抓好落实推进。要积极组织

学科及导师团队利用科研合作优势，拓宽招生宣传渠道，建设

生源基地，开展线上线下精准宣传活动；招生宣传活动结束

后，应指派专人积极做好后续与有报考意向考生的联系、反馈

和咨询等服务工作，避免优秀生源流失；同时要确保考生咨询

渠道畅通，做好研究生招生宣传服务工作。要及时总结、认真

分析近年来招生生源情况、学科特点和宣传策略，建立健全招

生宣传长效机制。

附件：1.《2024 年硕士研究生招生专业目录》编制格式与

要求

2.导师介绍网页制作操作流程

湖北文理学院研究生处

2023 年 5 月 24 日


